Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamdwienia na ustugi pocztowe dla SP ZOZ MSW w Koszalinie

Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej
MSW w Koszalinie
ul. Szpitalna 2
75-720 Koszalin

Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych
dla Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Koszalinie

Tryb: nieograniczony

Rodzaj zaméwienia: Ustugi

Zamawiajagcy: SP ZOZ MSW w Koszalinie

Finansowanie: Srodki wlasne

Nr UZP: nie dotyczy

Termin sktadania ofert / wnioskéw: 01.06.2017 godz. 12,00
Termin otwarcia ofert / wnioskéw: 01.06.2017 godz. 12,15
Ogtoszono dnia: 18.05.2017
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia na ustugi pocztowe dla SP ZOZ MSW w Koszalinie

Tresé:
Koszalin, 18 maja 2017 r.
M-2375-06/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci nie przekraczajacej 30 000 Euro
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj Dz.U. 2015 r.poz.2164 ze

zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego :

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej MSW w Koszalinie
ul. Szpitalna 2

75-720 Koszalin

REGON: 330904973

NIP: 669-21-91-946

tel.: 94 34 71 670

fax: 94 34 11 697

e-mail: poliklinika@pro.onet.pl

www.poliklinika.koszalin.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Wspolny Stownik Zamowien:
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listéw,
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczgce paczek.
2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla SP ZOZ MSW
w Koszalinie o charakterze powszechnym polegajacych na:
1) Przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym - zaréwno priorytetowych jak i ekonomicznych, tj.
- przesytek listowych nierejestrowanych (w tym list zwykty),
- przesytek rejestrowanych (w tym: list polecony, list polecony i paczka pocztowa ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru),
- przesytek kurierskich z gwarantowanym terminem doreczenia,
- zwrot przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatom.
2) Nadawaniu przesytek pocztowych przy pomocy tzw. elektronicznego nadawcy — aplikaciji

do wprowadzania przesytek. Umozliwiajgcy rejestracje przesytek, generowanie dokumentow
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nadawczych w formie elektronicznej oraz $ledzenie przesytki. Wykonawca zobowigzany
bedzie przeszkoli¢ personel zamawiajgcego w celu poprawnego korzystania z aplikac;ji.
3) Optata za ustuge nastepuje z dotu. Przez opfate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci
wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotowkowo, poprzez polecenie przelewu:
a) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,
b) podstawg rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie obowigzujgcych w dniu
nadania cennikéw, suma optat za:
- nadane przesyiki stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych,
- przesytki rejestrowane zwracane do Nadawcy stwierdzone na podstawie dokumentow
oddawczych,
- faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
- naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na
konto wskazane na fakturze w terminie 30 dni od daty jej wystawienia.
c) jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od
towaréw i ustug Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty powiekszonej
0 podatek od towarow i ustug wedtug obowigzujacej stawki.
d) jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana cennika ustug
pocztowych wprowadzona w trybie przewidywanym w Ustawie Prawo Pocztowe -
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty zgodnie ze zmienionym cennikiem.
e) zmiany wskazane powyzej nie wymagajg wprowadzenia zmian w umowie
w formie aneksu pod warunkiem uprzedniego poinformowania Zamawiajgcego
z minimum 5 dniowym wyprzedzeniem o zastosowaniu powyzszych zapisow.
3. Usltugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem zaméwienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa,
w szczegdlnosci:
a) ustawa z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1113).
b) rozporzgdzenie Ministra Administracji | Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 545),
c) rozporzadzenie Ministra Administracji | Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. 2013 poz. 1468),
d) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 23),
e) Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz

z Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych,
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sporzgdzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1522).
Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania i rozpatrywania reklamacji ustug od
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie w szczegdlnosci
z Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468).

Strony zgodnie ustalajg, ze wysokos¢ cen jednostkowych brutto podlega zmianie
o wskaznik cen ustug pocztowych (stuzacy do ustalenia wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych) za okres styczen — grudzien roku poprzedzajgcego wprowadzenie
zmiany, opublikowany przez Gtéwny Urzad Statystyczny. Zmiana cen jednostkowych
o przedmiotowy wskaznik, nastepuje od pierwszego dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego po kazdym roku trwania umowy. Waloryzacja stawek nie oznacza
pogorszenia warunkéw cenowych w stosunku do cen okreslonych w umowie.
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, gdy
Wykonawca nie wykonuje umowy lub wykonuje jg nienalezycie, naruszajgc istotne jej
postanowienia.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadkach okreslonych w Kodeksie
Cywilnym, a takze w przypadku powziecia wiadomosci o wystgpieniu istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W przypadku odstgpienia lub rozwigzania umowy Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidtowego wykonania tej czesci umowy, ktéra
zostata wykonana do chwili odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania.

Odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia w terminie do 30 dni od momentu wystgpienia
okolicznosci warunkujgcych odstgpienie od umowy lub jej zerwanie.

10. Ztozenie oswiadczenie o odstgpieniu od umowy lub jej rozwigzaniu nastepuje za
posrednictwem listu poleconego za potwierdzeniem odbioru lub w formie pisma ztozonego
w siedzibie drugiej Strony z chwilg otrzymania oswiadczenia. Chwilg otrzymania
oswiadczenia jest dzien doreczenia listu poleconego lub ztozenia pisma w siedzibie
drugiej Strony. Os$wiadczenia wystane listem poleconym uwaza sie za doreczone
adresatowi, jezeli zostato nadane listem poleconym na adres podany w niniejszej umowie
11. Szczegdtowy opis zamowienia okreslajacy wymagany przez Zamawiajgcego zakres ustug
zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

12. Szczegdtowy opis zamoOwienia zostat przygotowany wytgcznie na potrzeby dokonania
przez Zamawiajgcego porownania i oceny ofert w zakresie ceny, dla jej wyliczenia przez
Wykonawcdw nalezy przyjg¢ w okresie realizacji przedmiotu zamowienia ilosci wykazane

w zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia:
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- Wykaz przesytek pocztowych wysytanych przez Zamawiajgcego zawarty w zatgczniku
nr 1 do Ogtoszenia, jest wykazem szacunkowym. Zamawiajgcy zastrzega, ze ilosé
przesytek moze ulec zmianie i bedzie wynikac z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

- Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie w przypadku nie zrealizowania przez
Zamawiajgcego podanych szacunkowych ilosci.

13. Wykonawca do oferty zatgczy parafowany wzér umowy na Swiadczenie w/w ustug.

lll. Termin wykonania zaméwienia:

Ustugi pocztowe bedg Swiadczone przez 36 miesiecy od daty zawarcia umowy.

IV. Wykaz dokumentéw, jakie maja przedstawi¢ Wykonawcy :

1. Wypetiony formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych wydanych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1113). Do oferty nalezy zatgczy¢ w/w wpis.

V. Informacja o sposobie porozumienia si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumienia sie z Wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej Zamawiajacego

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy

przekazujg elektronicznie (poliklinika@pro.onet.pl)

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku z toczgcym sie

postepowaniem jest: Monika Zaremba tel. 94 340 90 14.

VI Opis sposobu przygotowania ofert :

1. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania.

2. Oferty winny by¢ podpisane w wyznaczonych miejscach przez osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy.

VII. Termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego (osobiscie, za posrednictwem poczty lub
kuriera): SP ZOZ MSW w Koszalinie, ul. Szpitalna 2, 75-720 Koszalin, pok. 220 do dnia
01.06.2017 r., do godz. 12.00.
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2. Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie nalezy sktadaé w zamknietej kopercie opisanegj
Oferta na zapytanie ofertowe na ustugi pocztowe dla SP 2Z0zZ MSW

w Koszalinie, z dopiskiem ,Nie otwieraé przed 01.06.2017 r. przed godz. 12 *°”.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego: SP ZOZ MSW w Koszalinie,
ul. Szpitalna 2, 75-720 Koszalin, w sali konferencyjnej (parter, budynek A), dnia
01.06.2017 r. 0 godz. 12%°,

VIIl. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow o sposo6b oceny oferty:

1. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena oferty brutto (waga 100%). Zamawiajgcy
wybierze oferte z najnizszg zaoferowang ceng (jesli cena oferty z najnizszg ceng nie
przekroczy kwoty, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacie zamoéwienia). Jesli
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie sie uchylat od podpisania umowy
W miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego- Zamawiajgcy wybierze oferte
sklasyfikowang jako nastepna wedtug ceny (jesli cena oferty kolejnej nie bedzie wyzsza niz
kwota jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamowienia). W przypadku, gdy zostang
ztozone dwie oferty o takiej samej a zarazem najnizszej cenie, Wykonawcy, ktérzy ztozyli te
oferty zostang poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzszg od zaoferowanej
w ofercie podstawowej — do skutecznego rozstrzygniecia postepowania.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert.

IX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Zamawiajgcy przedstawi wzor umowy, ktéra zostanie zawarta z wykonawca.

2. Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamowienia nastgpi w terminie i w sposob
ustalony indywidualnie z wykonawcag, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza.

3. W przypadku niespetnienia powyzszego warunku Zamawiajgcy odstgpi od zakupu.

X. Wykaz zatgcznikow:
1. Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1
2. Oferta cenowa — zatgcznik nr 2

3. Wz6r umowy — zatgcznik nr 3



