Koszalin, 20.05.2021 r.

M-2375-66/2021

Zapytanie ofertowe

Na zamdwienie o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt,
prowadzone w oparciu o art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
— Prawo zaméwien publicznych

SP Z0Z MSWIA w Koszalinie zaprasza do sktadania ofert na ,,Swiadczenie ustug ochrony oséb i mienia
na terenie SP Z0OZ MSWiA w Koszalinie”.

Zamawiajacy

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
w Koszalinie.

Adres do korespondencji: ul. Szpitalna 2, 75-720 Koszalin

e-mail: zamdwienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl

Il
1.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi:

a) bezposredniej fizycznej ochrony obiektdw SP ZOZ MSWiIA w Koszalinie znajdujgcych sie
przy ul. Szpitalnej 2 oraz oséb i mienia znajdujgcego sie w tych obiektach;

b) konwojowania wartosci pienieznych — ok. 1 raz w tygodniu w okresie obowigzywania
umowy. Konwoje wykonywane bedg wraz z pracownikiem Zamawiajgcego w godzinach
pracy SP ZOZ MSWiA w Koszalinie;

c) przyjazdu patrolu interwencyjnego na wezwanie Zamawiajgcego. Czas przyjazdu, zaréwno
w ciggu dnia (tj. w godz. 6:00 — 22:00), jak i rGwniez w nocy (tj. 22:00 — 6:00). Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do nieodptatnego, prébnego zaalarmowana grupy interwencyjnej
raz na poét roku i sprawdzenia czasu reakcji.

Harmonogram dozoru obiektéw SP ZOZ MSWiA w Koszalinie, ul. Szpitalna 2:

a) dnirobocze: od godziny 22:00 do godziny 6:00 dnia nastepnego;

b) soboty i niedziele: od godziny 6:00 w sobote do godziny 6:00 w poniedziatek;

c) dniswiateczne: od godziny 6:00 do godziny 6:00 dnia nastepnego.

Zamawiajgcy wymaga 1 (jednego) pracownika ochrony na zmianie.

Ochrona polega na podejmowaniu dziatan majgcych na celu zapewnienie bezpieczeristwa

zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej, zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom

przeciwko mieniu, a takze przeciwdziatanie powstawaniu szkéd wynikajgcych z tych zdarzen
oraz niedopuszczenie do wstepu oséb nieuprawnionych na teren chroniony.

W ramach wykonywanych zadan statej ochrony fizycznej w granicach ochranianego obiektu

do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) wezwanie oséb do opuszczenia obszaru i/lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu, albo stwierdzenia
zaktécenia porzadku;

b) niezwloczne reagowanie na wszelkie nieprawidtowosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

¢) ochrona przed wtamaniem do obiektu;

d) ochrona przed zaborem lub uszkodzeniem wyposazenia obiektu;

e) natychmiastowe reagowanie w sytuacji zagrozenia pozarem, zalaniem, ewentualnie innym
nieprzewidzianym zdarzeniem losowym oraz niezwtoczne powiadamianie odpowiednich
stuzb, pod rygorem odpowiedzialno$ci Wykonawecy za skutki zdarzen jakie moga wystapié
z powodu opdznienia reakcji na zdarzenie;
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f) zapewnienie wykonania przez pracownikdw ochrony poleced upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego dotyczacych zapewnienia bezpieczenstwa osdb i ochrony
mienia;

g) zabezpieczenie samochodowej grupy interwencyjnej, ktérej zadaniem bedzie,
w przypadku zgtoszenia zagrozenia lub potrzeby wsparcia, dotarcie do chronionego
obiektu w czasie nie dtuzszym niz 10 minut.

Konwojowanie wartosci pienieznych musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa.

Ustuga ochrony fizycznej wg harmonogramu wykonywana bedzie przez osoby nieposiadajgce

broni, niekarane oraz odpowiednio przeszkolone.

Wykonawca dziata wytgcznie na wtasne ryzyko i odpowiedzialnos¢.

Szczegdtowe zadania ochronne we wszystkich obiektach muszg byc¢ realizowane w oparciu

o opracowang dla kazdego obiektu Instrukcje Ochrony (opracowang przez Wykonawce

i skonsultowane z Zamawiajagcym w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy).

Ze szczegdtowymi zadaniami i regulacjami wewnetrznymi dotyczgcymi ochrony, pracownicy

ochrony muszg zapoznac sie przed przystgpieniem przez nich do wykonywania obowigzkéw

stuzbowych. W tym réwniez z topografiag obiektéow, a takie odbyc szkolenie w zakresie
przestrzegania ochrony danych osobowych, w ramach realizowanych zadan ochronnych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przy pomocy kwalifikowanych pracownikéw ochrony

sprawowat statg bezposrednig ochrone fizyczng obiektow, oséb i mienia zgodnie z zawartym

ponizej szczegdtowym opisem zamédwienia:

1) zapewnienie kontroli nad infrastrukturg chronionego obiektu oraz zapobieganie
kradziezom, dewastacjom i uszkodzeniom mienia chronionych obiektéw;

2) kontrola wjazdu na teren SP ZOZ MSWiA w Koszalinie

3) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i pacjentom SP ZOZ MSWiA w Koszalinie,
poprzez niedopuszczenie do powstania zagrozen i przeciwdziatanie zdarzeniom
o charakterze przestepczym;

4) wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen stuzbowych od pracownikéw SP Z0Z
MSWiA w Koszalinie i ich odpowiednie ewidencjonowanie i zabezpieczenie zgodnie
z przyjetymi procedurami;

5) wspodtdziatanie z innymi stuzbami w przypadku wystgpienia zagrozen dla zycia, zdrowia
ludzkiego jak i mienia;

6) prowadzenie codziennej dokumentacji ochronne;j:

a) dziennika zmiany (ksigzki stuzby) odzwierciedlajgcej tok pracy pracownikéw ochrony —
ich rozmieszczenie oraz szczegdtowe godziny pracy, opisujgcy zdarzenie zaistniate na
terenie chronionego obiektu, podjete czynnosci, czas i miejsce interwencji,

b) protokotu z przebiegu stuzby ochronnej zawierajacy informacje o wydarzeniach
zaistniatych na terenie obiektow SP ZOZ MSWIA w Koszalinie, stwierdzonych
i zauwazonych usterkach i awariach technicznych na terenie budynkoéw,

c) ksigzki ewidencji wydawania i przyjmowania kluczy, do pomieszczen SP ZOZ MSWiA
w Koszalinie,

7) sprawdzanie stanu zabezpieczen technicznych pomieszczen po godzinach pracy
Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci: nie zgaszone sSwiatto, nie zabezpieczone okno,
podejrzenie powstania pozaru, ewakuacja (klucze do pomieszczer moze pobrac pracownik
ochrony, po dokonaniu tej czynnosci cigzy na nim obowigzek sporzadzenia stosownej
notatki stuzbowej);

8) udzielenie wsparcia w przypadku prowadzenia ewakuacji z budynkow Zamawiajacego;

9) umozliwienie wejscia do pomieszczen stuzbowych po godzinach pracy lub w dni wolne
tylko upowaznionym osobom;

10) udzielenie pomocy niepetnosprawnym w dostaniu sie do pomieszczern SP ZOZ MSWiA
w Koszalinie;



11.

12.

13.

14.

11) powiadamianie, w razie zaistniatej koniecznosci stuzb takich jak: policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe lub innych;

12) zapewnienie patrolu interwencyjnego, zdolnego do natychmiastowej zdecydowanej
reakcji z uzyciem srodkéw przymusu bezposredniego;

13) sprawowanie kontroli nad legalnoscig wynoszenia sprzetu bedacego wtasnoscig
Zamawiajgcego;

14) cykliczne sprawdzanie stanu wewnatrz jak i na zewnatrz budynku;

15) niedopuszczanie do wstepu oséb nieuprawnionych na teren chroniony oraz wzywanie do
opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na
terenie chronionego obiektu, wzglednie zaktdcania porzadku — po zakonczeniu tych
czynnosci pracownik ochrony ma obowigzek sporzadzi¢ stosowng notatke stuzbowg oraz
wypetni¢ obowigzkowa dokumentacje;

16) ujawnianie sprawcow przestepstw i wykroczen, zgtaszanie kradziezy, uszkodzeniu
i dewastacji sktadnikéw majatkowych w budynku do odpowiednich stuzb oraz
podejmowanie dziatan zamierzajgcych do zatrzymania sprawcow celem niezwtocznego
przekazania ich wtasciwym organom;

17) podjecie interwencji w sposéb stanowczy i kulturalny w stosunku do oséb awanturujgcych
sie i ublizajgcych pracownikom oraz zabezpieczenie miejsca ewentualnych czynéw do
czasu przybycia odpowiednich stuzb;

18) w przypadku legitymowania osdb, wezwania do opuszczenia obiektu, ujecia osoby lub
uzycia srodka przymusu bezposredniego pracownicy ochrony majg obowigzek napisaé
stosowng notatke stuzbowg oraz wypetni¢ obowigzkowa dokumentacje stuzbowg zgodnie
z ustawgq o ochronie oséb i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 roku;

19) konwojowanie wartosci pienieznych Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie oraz
ochrona pracownikdw Zamawiajgcego podczas dokonywanych  wptat/wyptat
W Wyzhaczonym miejscu.

Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi w oparciu o osoby niekarane, jednolicie umundurowane,

z identyfikatorem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu do wiadomosci imiennej listy

0s0b przewidzianych do realizacji niniejszego zamdwienia oraz niezwtocznego informowania

o kazdorazowych zmianach oséb na tej liscie w formie pisemnej — aktualizacja listy (lista taka

powinna zawieraé: nazwisko i mie pracownika, nazwe obiektu do ktérego jest przydzielony

dany pracownik, funkcje danego pracownika, forme zatrudnienia pracownika, nr POF,
nr legitymacji stuzbowej).

Wykonawca odpowiadaé bedzie wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody wyrzadzone

Zamawiajgcemu przez personel Wykonawcy oraz osoby trzecie w przypadku nie dotozenia

przez pracownikéw Wykonawcy nalezytej starannosci przy wykonywaniu umowy.

Szczegdtowe obowigzki Wykonawcy:

1) realizacja umowy przez osoby: posiadajgce aktualne badania psychofizyczne,
stwierdzajgce zdolnos$¢ do wykonywania zadan kwalifikowanego pracownika ochrony,
niekarane, sprawne fizycznie, (wykluczeni pracownicy z dysfunkcjg narzadéw mowy,
ruchu, stuchu lub zaburzeniami psychicznymi), komunikatywne, charakteryzujg sie:
uprzejmym i taktownym odnoszeniem sie do personelu oraz klientéw, zdecydowanym
i energicznym postepowaniem w czasie interwencji; schludnym wygladem zewnetrznym,
noszacy czyste umundurowanie. Pracownicy ochrony kazdorazowo powinni zgtaszac sie
do pracy umundurowani, odpowiednio wyposazeni i gotowi do wykonywania
obowigzkdw.

2) przeszkolenie pracownikow ochrony w zakresie wykonywanej pracy oraz w zakresie
okreslonym w przepisach o ochronie informacji niejawnych;

3) przeszkolenie pracownikéw ochrony w zakresie systemow bezpieczeristwa wystepujacych
w chronionych obiektach, tj. z instalacjami antywtamaniowymi, elektrycznymi,
ogrzewania, wodnokanalizacyjnymi oraz wszystkimi innymi wprowadzonymi przez



Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy oraz przepisami BHP
i przeciwpozarowymi;
4) Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) zapoznania pracownikéw ochrony ze wszystkimi regulaminami niezbednymi do
wykonywania czynnosci stuzbowych na terenie SP ZOZ MSWiIA w Koszalinie,
a szczegdlnie Instrukcja Ochrony (potwierdzeniem odbycia szkolenia danego
pracownika bedzie indywidualna karta szkoled z tematem szkolenia, daty oraz
podpisem osoby szkolacej i szkolonej), szkolenie utrwalajgce pracownikéw ochrony
musi sie odby¢ co 6 m-cy).
b) zapoznanie pracownikéw ochrony z topografia obiektu, w tym rozktadem
pomieszczen, przebiegiem drdg ewakuacyjnych itp.
5) sktadanie upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego raportéw dotyczacych zdarzen
i incydentéw, zaistniatych podczas dyzuru — niezwtocznie;
6) prowadzenie ksigzki dyzuréw i raportéw z przebiegu stuzby w sposdb umozliwiajgcy
stwierdzenie godzin rozpoczecia i zakonczenia dyzuru przez kazdego pracownika ochrony;
7) udostepnianie Zamawiajagcemu do wgladu ksigzki dyzuréw, w kazdym czasie
obowigzywania umowy i przez okres 1 roku po zakonczeniu umowy;
8) Opracowanie przy wspoétudziale Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty zawarcia
umowy, procedur ochrony obiektu.

15. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

79710000-4 - Ustugi ochroniarskie
79713000-5 — Ustugi straznicze

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy bez podawania

przyczyny.

Termin realizacji zamdwienia:

Planowany termin wykonania zaméwienia wynosi 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

V.
1.

Kryteria wyboru oferty:
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta bedzie przedstawiata
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
ktdra uzyska najwiekszg sume punktow w kryterium oceny ofert.
Podana cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia,
z uwzglednieniem podatku VAT.
Zamawiajgcy dokona obliczen ilosci punktdw wg ponizszego wzoru z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku.
Zamawiajacy wyznaczyt kryterium oceny i ich znaczenie:
Kryterium oceny oferty — Cena oferty C — 100%

najnizsza cena brutto z badanych ofert
C= x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

Na zatagczonym formularzu ofertowym (zatgcznik numer 1) nalezy przedstawic cene ofertowg
netto oraz brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia w podziale na poszczegdlne punkty
przedmiotu zamdwienia.

Wartos¢ cenowg nalezy podaé w ztotych polskich, cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.



Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra otrzyma
najwiekszg liczbe punktéw. W przypadku, gdy w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe,
wptyng do Zamawiajacego oferty, wérdd ktdrych dwie lub wiecej waznych ofert otrzyma taka
sama liczbe punktéw i liczba tych punktéw bedzie wieksza od liczby punktéow uzyskanych przez
pozostate wazne oferty, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé negocjacji.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumenty wymagane w ofercie:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

- posiadajg koncesje na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony

i mienia, okre$lajagcg zakres i forme jej prowadzenia, wydang przez Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb

i mienia (Dz. U. z 2020 r poz. 838 tj.);

- posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza, niz wartos¢ oferty,

ktdra sktada Wykonawca;

- wykazg, ze wykonuje lub jest w trakcie wykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym

okresie, co najmniej 3 zamowien, o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto kazde,

polegajgcych na ochronie budynkéw uzytecznosci publicznej, w rozumieniu przepiséw

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 07 czerwca 2019 r. w sprawie warunkéw

technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019.1065)

o powierzchni nie mniejszej niz 1500 m2 kazdy.

Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamodwienia, w odniesieniu do warunkéw dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej —

dopuszcza taczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw,

w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje

zamdwienia.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé aktualne na dzien skfadania oswiadczenie

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcy zatacznik numer 2 do niniejszego

zapytania.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy Wykonawcy — zafgcznik nr 1;

2) Woypetniony i podpisany Formularz cenowy Wykonawcy — zafgcznik nr 1a;

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatqcznik nr 2;

4) Wykaz ustug poréwnywalnych z ustugami stanowigcymi przedmiot zamoéwienia,
a w przypadku sSwiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajacych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byty wykonywane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sa
wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy zatgcznik nr 3.
W przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane w
okresie ostatnich 3 miesiecy;

5) Dowody potwierdzajgce rzetelne wykonanie wykazanych ustug wg zatgcznika nr 3;

6) Zaakceptowany i parafowany projekt umowy — zatgcznik nr 4;



VI.

7) Odpis lub kopia Koncesji MSWIA na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie
ochrony oséb i mienia, zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia
(tj. Dz. U. 2018 poz. 2142);

8) Kopia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, co najmniej na sume 100 000,00 zt.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym

Ptatnosé:

Pfatnos$¢ 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

VII.

Termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

VIII.

1.

Miejsce i termin skfadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.05.2021 r. do godziny 10:00 drogg elektroniczng na adres
e-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl — jako potwierdzenie ztozenia oferty
traktuje sie otrzymanie wiadomosci zwrotnej z potwierdzeniem wptywu oferty.
Oferty, ktére wptyng po terminie, nie beda rozpatrywane.
W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zadaé od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Informacje o formalnosciach:
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktéry ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.
Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcy srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.
Wszystkie informacje dostepne bedg na stronie internetowej www.poliklinika.koszalin.pl

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
moga przekazywac drogg elektroniczng.
Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawie zamoéwienia
publicznego jest Aleksandra Mesjasz - Referent ds. Zamdwien Publicznych,
telefon: 660-509-959 e-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl
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