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Koszalin, dnia 10 czerwca .2022r.

SP ZOZ MSWIA w Koszalinie ogtasza konkurs na stanowisko:

Referent ds. zamoéwien publicznych i zaopatrzenia

Miejsce pracy:
SP Z0OZ MSWiA w Koszalinie

Forma zatrudnienia: Umowa o prace / umowa zlecenie / dziatalno$é gospodarcza

Wymagania:

wyksztatcenie Srednie lub wyzsze;

umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera, w tym praktycznego wykorzystania pakietu MS Office
w szczegolnosci Excel i World;

bardzo dobra znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych z aktami wykonawczymi;
doswiadczenie w przeprowadzaniu postepowan 0 udzielenie zaméwieh publicznych po stronie
zamawiajgcego lub wykonawcy — okoto 30 (prosimy o uzupetnienie zatgcznika nr 1);
doswiadczenie w realizacji projektow dofinansowanych ze srodkéw europejskich i innych srodkéw
pomocowych;

znajomos$¢ sposobu funkcjonowania podmiotéw finanséw publicznych;

umiejetnos¢ redagowania pism;

zdolnos$¢ analitycznego myslenia, umiejetnosci komunikacyjne i pracy w zespole;

gotowos¢ do ciggtego doskonalenia i podnoszenia kwalifikaciji;

systematycznosé i operatywnosc;

samodzielnos¢, sumiennosé, odpowiedzialnosé, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, odpornosé
na stres, wielozadaniowosc¢ i zaangazowanie w powierzone zadania.

Zakres obowigzkow:

opracowywanie rocznych planéw zamdéwien;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych;

wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan zgodnie
z Regulaminem wewnetrznym placowki, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo
zaméwien publicznych;

przygotowywanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz publikacja ogtoszen;

prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniami przetargowymi, w tym réwniez
korespondencji wynikajgcej z procedur odwotawczych;

ocena formalno-prawna sktadanych ofert oraz udziat w weryfikacji prawidtowosci i kompletnosci
dokumentaciji przetargowej sporzadzanej w postepowaniach przetargowych;

przygotowanie dokumentéw niezbednych do prac Komisji Przetargowej, w tym zapewnienie
organizacyjno-kancelaryjne prac komisji;

prowadzenie ewidencji postepowan i umow;

wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi merytorycznie przy prowadzeniu
spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych;

archiwizowanie dokumentacji postepowan.
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Wymagane dokumenty:
1. CV i list motywacyjny;
2. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
3. Oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;
4. Wypetniony zatgcznik nr 1 — wskazanie przeprowadzonych postepowan w okresie ostatnich
3 lat.

5. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w przedstawionych dokumentach:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez SP ZOZ MSWIA w Koszalinie
w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko. Dodatkowo wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zafgczonych dokumentach aplikacyjnych
(w tym wizerunku), na potrzeby przysztych rekrutacji przez okres 12 miesigcy.”

* Zgoda jest dobrowolna i moze by¢ w kazdym czasie wycofana.
. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna;
. Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje;

. Zakresy obowigzkéw, zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce wymagany
w ogtoszeniu okres i obszar doswiadczenia zawodowego.

0 N O

Dokumenty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 30.06.2022r. do godz.: 12:00
na adres:

SP ZOZ MSWiIA

ul. Szpitalna 2

75-720 Koszalin

lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie SP ZOZ MSWiA w Koszalinie

z dopiskiem na kopercie: ,,Referent ds. zamoéwien publicznych i zaopatrzenia”
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KLAUZULA INFORMACYJNA
w zakresie przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacyjnym

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje sie, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Koszalinie z siedzibg w Koszalinie
przy ul. Szpitalna 2, 75-720 Koszalin, zwany dalej SP ZOZ MSWiA w Koszalinie.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w SP ZOZ MSWiA w Koszalinie jest mozliwy pod nr
telefonu 943471670 oraz pod adresem e-mail: iod@poliklinika.koszalin.pl, a takze pod adresem
wskazanym w pkt. 1.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji, nie dfuzej niz rok czasu po
zakonczeniu roku, kiedy zostaty ztozone dokumenty lub do czasu cofniecia zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Administrator danych nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub
organizacji miedzynarodowey.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, zgodnie z ogoinym rozporzgdzeniem o ochronie danych, a takze prawo do
cofnigcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, co nie wptywa na zgodno$¢
Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem - w przypadku
podania danych osobowych dobrowolnie.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,
a w pozostatym zakresie jest dobrowolne. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w zakresie
wymaganym przez przepisy prawa i stanowi warunek niezbedny do uczestnictwa w postepowaniu
dotyczgcego zatrudnienia w SP ZOZ MSWIA w Koszalinie. Konsekwencjg ich niepodania bedzie
brak mozliwo$ci wziecia udziatu w postepowaniu. Podanie danych osobowych w zakresie
wykraczajgcym poza katalog danych wymaganych przez przepisy prawa jest dobrowolne i nie
stanowi wymogu wziecia udziatu w postepowaniu konkursowym.

data, czytelny podpis kandydata
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